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1. APRESENTACAO

O presente opusculo tem como objetivo precipuo orientar os procedimentos essenciais para
a correta Prestacdo de Contas da parceria estabelecida com a Entidade de Classe, visando
os cumprimentos especificos estabelecidos no edital do chamamento publico, em respeito
ao principio da vinculagdo ao instrumento convocatario.

2. OBJETIVO

A prestacao de contas tem o objetivo de aferir o cumprimento dos requisitos essenciais da
celebragao da parceria, quanto:

» Cumprimento do Plano de Trabalho;

> Execucdo total ou parcial do objeto proposto;

» Comprovacao regular dos documentos com as despesas; e
> Aplicagdo correta dos recursos repassados.

O objetivo da prestacdao de contas também é a transparéncia, para a sociedade, onde
podem obter todas as informacdes sobre o projeto realizado e a aplicacao da verba para tal
finalidade; por meio das publicagdes, no DOU, no site do Crea/R] e do Proponente.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

O dever de prestar contas esta disposto no paragrafo Unico do artigo 70 da Constituicdo
Federal de 1988:

Paragrafo Unico. Prestaréa contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores
publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacoes
de natureza pecuniaria.

=> O Decreto-lei n® 200/67 regulamentou a transferéncia de recursos publicos para Orgdos
e/ou InstituicGes de Direito Publico ou Privado, inserindo-se, neste contexto, a obrigatoriedade
de prestar contas:

Art. 93. Quem quer que utilize dinheiros publicos tera de justificar seu bom e regular

emprego na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades
administrativas competentes
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=> Lei n° 4.320, de 17/03/1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para

elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal.

=> Instrucao Normativa TCU n° 49, de 13/12/2005, que dispoe sobre as fiscalizagdes

realizadas pelo TCU; a Instrugcao Normativa TCU n° 71, de 28/11/2012 (alterada pela
Instrucao Normativa TCU n° 76/2016), que dispde sobre instauracdo e organizagcdao de
processo de Tomada de Contas Especial e da outras providéncias; o Regimento do TCU e a
Lei Organica do Tribunal de Contas da Uniao.

Aplica-se as seguintes legislacdes, no que couber:

> Lei n% 5.194, de 24 de dezembro de 1966;

> Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014;

>» Lei Federal n° 13.204, de 13 de dezembro de 2015;

> Lein® 14.133/2021, de 1 de abril de 2021;

> Resolugao do Confea n°® 1.075, de 14 de junho de 2016.
> Regime Juridico Administrativo

4. CONCEITOS

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

Entidade de classe: entidade de direito privado sem fins lucrativos que ndo distribua entre
0s seus sOcios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros
eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos,
isencbes de qualquer natureza, participacbes ou parcelas do seu patrimonio, auferidos
mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique integralmente na consecucdo do
respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da constituicdao de fundo patrimonial
ou fundo de reserva.

Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de relagao
juridica estabelecida formalmente com entidade de classe, em regime de muatua cooperacdo,
para a consecucdo de finalidades de interesse do Sistema Confea/Crea, com reciprocidade,
mediante a execucdao de projetos expressos em Termos de Colaboragdo, em Termos de
Fomento ou em Acordos de Cooperacgao.

Atividade: conjunto de operacdes que se realizam de modo continuo ou permanente, das
quais resulta um produto ou servico necessario a satisfacdo de interesses compartilhados
pela administragao publica e pela organizagao da sociedade civil.

Projeto: conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto
destinado a satisfacdo de interesses compartilhados pela administracdo publica e pela
organizacao da sociedade civil.

Dirigente: pessoa que detenha poderes de administragdo, gestdo ou controle da entidade,
habilitada a assinar termo de colaboracao, termo de fomento ou acordo de cooperagao com
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o Confea ou com o Crea, para a consecucao de finalidade de interesse do Sistema
Confea/Crea, ainda que delegue essa competéncia a terceiros.

Gestor da Parceria: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio
de termo de colaboracdo ou termo de fomento, designado por ato administrativo (Portaria),
com poderes de controle e fiscalizagdo.

Termo de Colaboragdo: instrumento por meio do qual é formalizada a parceria com
entidade de classe proposta pelo Confea ou pelo Crea, conforme o caso, que envolva a
transferéncia de recursos financeiros.

Administrador Publico: agente publico revestido de competéncia para assinar termo de
colaboracao, termo de fomento ou acordo de cooperagao com organizacao da sociedade civil
para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa
competéncia a terceiros.

Termo de Fomento: instrumento juridico por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pelo Crea-R] e as Entidades de Classe para consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco propostas pelas organizacées entidades, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

Acordo de Cooperagao: instrumento por meio do qual é formalizada a parceria do Confea
ou do Crea com entidade de classe que ndo envolva a transferéncia de recursos financeiros

Termo Aditivo: instrumento que formaliza a modificacdo do termo ja celebrado, vedado a
alteracao do objeto aprovado.

Comissao de Analise e Selecdo: 6rgao colegiado destinado a processar e julgar
chamamentos publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagéo,
assegurada a participacao de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administragao publica.

Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo: comissdo, instituida pelo Plenario do Confea
ou pelo Plendrio do Crea, conforme o caso, destinada a processar e julgar chamamentos
publicos, assegurada a participacdo de pelo menos um funcionario ocupante de cargo
efetivo.

Chamamento Publico: procedimento administrativo destinado a selecionar entidade de
classe para firmar parceria por meio de termo de fomento, no qual se garanta a observancia
dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, do
julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

Bens remanescentes: os de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros
envolvidos na parceria, necessarios a consecucao do objeto, mas que a ele ndo se
incorporam.

Concedente: repasse dos recursos financeiros, pelo Crea-R], para viabilizar a realizagao do
objeto do termo de fomento.
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Prestacao de Contas: procedimento administrativo em que se analisa e se avalia a
execugao da parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e
o alcance das metas e dos resultados previstos.

Evento: feiras, encontros profissionais, palestras, cursos, seminarios, conferéncias,
congressos e atividades afins.

Projeto: conjunto de operagOes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto
destinado a satisfagdo de interesses compartilhados pelo Sistema Confea/Crea e pela
entidade de classe.

Proponente: entidade de classe, com a qual o Crea-R] se pactua para a execugao do
objeto, por meio da celebragao do termo de fomento.

ETAPAS DA PARCERIA

Planejamento: etapa que o Crea-RJ decide celebrar parceria com Entidade de Classe,
mediante programacdo orgamentaria. E uma oportunidade da entidade participar do
certame com o objetivo de realizar atividade(s) necessaria(s) a satisfacdo de interesse do
Sistema Confea/Crea e Mdtua, em atengdo aos requisitos previstos no Edital do
Chamamento Publico.

Selecao: etapa realizada pela Comissao de Selecao e Avaliagdo, designada por meio de
portaria pelo Presidente do Crea-RJ, cujo objetivo é selecionar e avaliar a(s) melhor(es)
proposta(s) apresentada(s), bem como averiguar se a Entidade candidata, esta apta, para
a realizar a proposta selecionada.

Celebragao da Parceria: Formalizada por meio da assinatura do Termo de Fomento entre
a Entidade selecionada e o Crea-RJ. Tal instrumento, devera ser publicado no Diario Oficial
da Unido - DOU.

Execucao: inicio da realizagdo do projeto e liberacdo dos recursos. Este é de acordo com o
cronograma de desembolso financeiro, em conta bancaria especifica, isenta de tarifas
bancarias, em instituicdo financeira publica indicada pelo Crea-RJ.

Obs: A Entidade de Classe é obrigada a custear as tarifas bancarias. Logo, tem o
dever de depositar o valor equivalente as tarifas.

1. Os recursos serdao automaticamente aplicados (em caderneta de poupanca, fundo de
aplicagdo financeira de curto ou em operacdao de mercado lastreada em divida publica),
enquanto nao forem empregados na sua finalidade.

2. Os recursos recebidos em decorréncia das parcerias serdo depositados em conta corrente
especifica de tarifa bancaria na instituicdo financeira publica determinada pelo Crea-RJ.
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Os rendimentos de ativos financeiros serdao aplicados no objeto das parcerias, estando
sujeitos as mesmas condicbes de prestacdo de contas exigidas para os recursos
transferidos, conforme disposto no paragrafo Unico do art. 51 da Lei 13.019/2014.

Toda movimentagdo de recursos no ambito da parceria serd realizada mediante
transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficidrio final e a obrigatoriedade de
depdsito em sua conta bancaria.

Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancaria de titularidade
dos fornecedores e prestadores de servicos.

As compras e contratacdoes deverdo se dar mediante a cotacdo de no minimo 3 (trés)
fornecedores do ramo do objeto a ser adquirido ou contratado.

Na impossibilidade de realizacdo das 3 (trés) cotacdes, em virtude da inviabilidade de
competicdo ou de limitagdo de mercado, o responsavel pela execugcao do projeto podera
autorizar a compra em numero menor de cotagdo, mediante justificativa escrita,
acompanhada de documentos que evidenciem tal ocorréncia.

Despesas Permitidas: poderdo ser pagas, entre outras despesas, com recursos
vinculados a parceria, desde que estejam previstas no Plano de Trabalho.

a. remuneracao da equipe encarregada da execucdo Plano de Trabalho, inclusive de
pessoal préoprio da Entidade de Classe, durante a vigéncia da parceria, compreendendo
as despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro salario, salarios proporcionais, verbas
rescisérias e demais encargos sociais e trabalhistas incidentes sobre as atividades
previstas para a execucdao do objeto, de responsabilidade da entidade, a serem pagos
com os recursos transferidos por meio da parceria, durante sua vigéncia, desde que
tais valores estejam previstas no Plano de Trabalho e sejam proporcionais ao tempo
efetivamente dedicado a parceria;

b. no caso de cotacdes, a Entidade de Classe devera apresentar a cotagdo de pregos de
no minimo 3 (trés) fornecedores, sendo admitidas cotacbes de sitios eletronicos, desde
que identifique a data da cotagdo e o fornecedor especifico;

c. 0 pagamento de remuneracdao da equipe prépria da Entidade de Classe com recursos
da parceira ndo gera vinculo trabalhista para o Crea-RJ;

d. caso na equipe de trabalho da Entidade de Classe tenha estagiario, deve apresentar o
vinculo com agente de integracdo publica ou privada, por meio do Contrato de Estagio;

e. diarias referentes a deslocamentos, hospedagem e alimentagdo nos casos em que a
execucdao do objeto da parceria assim o exija, ndo se aplicando aos funciondrios da
equipe envolvida da Entidade de Classe;

f. custos, indiretos necessarios a execucdo do objeto, seja qual for a proporgao em
relacdo ao valor total da parceria;
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aquisicdo de equipamentos e materiais permanente essenciais a consecucdo do objeto
e servicos de adequagao de espacgo fisico, desde que necessarios a instalacdo dos
referidos equipamentos e materiais;

palestrante: pagamento de honorarios, deslocamento, hospedagem e alimentacéo;
espaco fisico: locacdo de sala, auditorio e/ou centro de eventos;

plataforma de Gerenciamento de Eventos: compra de softwares e licencas;

divulgacdo do evento: publicidade em TV, radio ou jornal, material grafico, design
grafico e midias sociais;

servicos terceirizados: vigildncia, seguranca, recepcdao, mestre de cerimoOnias,
cerimonial e organizagdo de eventos, técnico de sonorizacdo;

material de expediente: caneta, papel, bloco de anotagbes, envelopes, pastas,
cartuchos para impressoras e outros;

decoracgdo para o evento: locagdo de mobiliario, ambientacdo, iluminagdo, cenografia e
servicos de decoracgao; e

locagdo de equipamentos de sonorizacdo e/ou audiovisual: microfones, projetor
multimidia, notebook e sonorizacgao.

Despesas Vedadas: é vedado remunerar, a qualquer titulo, com recursos vinculados a
parceria:

remunerar servidor ou empregado publico do Crea-RJ, inclusive aquele que exerca
cargo em comissdo ou fungdo de confianca;

remunerar ou pagar honorarios, a qualquer titulo, com recursos vinculados a parceria,
a ocupantes de cargos honorificos do Sistema Confea/Crea/Mutua (Conselheiros,
Inspetores e Diretores), bem como ao seu conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, ressalvadas as hipdteses previstas
em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias;

remunerar ou pagar honorarios, a qualquer titulo, com recursos vinculados a parceria,
ao presidente da Entidade ou membro de sua diretoria;

despesas com servicos de coffee break, buffet e géneros alimenticios, quando pagos
com recursos provenientes do Crea-RJ;

utilizar os recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;

participar com recursos da parceria para financiar campanhas de cunho politico-
partidario ou eleitorais;

despesas com brindes (bonés, camisetas, chaveiros, canecas e calendarios);
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h. pagamentos e despesas efetuados fora do periodo a de vigéncia do Termo de Fomento,
ressalvados os casos em que o fato gerador ocorrer durante a vigéncia da parceria;

i. pagamentos de despesas efetuados fora do periodo; e
j. contratagOes realizadas em data anterior ao inicio da vigéncia do Termo de Fomento.

Comprovantes de Despesas: a Entidade de Classe devera comprovar suas despesas por
meio de comprovantes fiscais (Notas fiscais, NF-e) ou recibos, emitidos por seus
fornecedores ou prestadores de servicos e deverao, conter necessariamente, as seguintes
informacoes:

a. data, nome, endereco e numero de inscricdo no CNP]J ou CPF do
fornecedor/prestador de servigo;

b. especificacdo da quantidade, valor unitédrio e total do bem ou do servigo
adquirido ou contratado;

c. indicacdo do numero da parceria; e

d. atestado de recebimento do material ou do servico, aposto no verso dos
comprovantes fiscais ou dos recibos, emitido por quem tenha essa atribuicdo no
ambito da Entidade de Classe (assinatura legivel do representante legal).

Formas de Pagamento das Despesas: a Entidade devera realizar o pagamento aos seus
fornecedores mediante crédito, por transferéncia eletrénica ou depdsito identificado, na
conta bancaria de titularidade dos fornecedores de bem ou de servicos.

Monitoramento e Avaliacao: etapa realizada pela Comissao de Monitoramento e Avaliacao
e pelo Gestor da Parceria, designados por meio de portaria pelo Presidente do Crea-RJ], com
as atribuicOes que serao exercidas, durante a execugao da(s) parceria(s).

Ressalte-se que, podera ocorrer visita in loco, previamente comunicada a Entidade com
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis anterior a sua realizacdo, devendo ser elaborado o
Relatério de Visita Técnica.

Prestacdao de Contas: etapa que se analisa e avalia a execucdo da parceria, onde é
verificado o atendimento das metas estabelecidas para o cumprimento do objeto pactuado
na parceria, bem como da conformidade na aplicagdo dos recursos publicos. A Prestacdo de
Contas ocorre em duas etapas, (Prestacdo de Contas Parcial(ais) e Prestacdao de Contas
Final/Conclusivo).
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6. RESPONSABILIDADE PELA PRESTAGAO DE CONTAS

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

6.1. A Entidade de Classe é responsavel pela gestdo administrativa e financeira dos recursos
recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal;

6.2. Também é responsavel pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais relacionados a execucdo do objeto previsto no Termo de Fomento e
Aditivo, se houver, ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsididria do Crea-R] a
inadimpléncia da Entidade de Classe em relacdo ao referido pagamento, os 6nus incidentes
sobre o objeto da parceria ou os danos decorrentes de restricdo a sua execucao.

6.3. E vedada a Entidade de Classe as seguintes ocorréncias:
a. utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria; e

b. pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado do Crea-RJ com recursos vinculados a
parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes
orcamentarias (Lei n°® 14.791/2023).

PRESTAGCAO DE CONTAS

A prestacdo de contas apresentada pela Entidade de Classe devera conter elementos que
permitam ao Gestor da Parceria avaliar o andamento (etapa por etapa) ou concluir que o
seu objeto foi executado conforme o Plano de Trabalho previsto no Termo de Fomento e

Aditivo (quando houver celebrado); com a descricao pormenorizada das atividades
realizadas.

Além disso, deve comprovar o alcance das metas e os resultados esperados, até o periodo
de vigéncia do termo.

Serao glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa(s)
suficiente(s);

Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de causalidade

entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas
pertinentes.

A prestacdao de contas poderd ser parcial e/ou final, em observancia ao Cronograma Fisico
Financeiro aprovado.

7.4.1. Prestacao de Contas Parcial - demonstracdao dos resultados das etapas realizadas
e de como os recursos foram aplicados, devendo ser apresentada quando:
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a. Para o repasse das parcelas subsequentes quando a transferéncia dos recursos for
pactuada em mais de uma parcela; e

b. Para efeito de acompanhamento e fiscalizagdo do Termo de Fomento, quando
solicitada pelo Crea-RJ.

7.4.2. Prestacao de Contas Final/Conclusiva - demonstracdo dos resultados
institucionais e financeiros e da materializacdo do objeto do convénio, quando for o caso,
compreendendo toda a execucdao do objeto pactuado e a aplicagao total dos recursos
repassados pela concedente.

Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas nas
aplicacdes financeiras dos recursos repassados, serdao devolvidos ao Crea-R]J no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds o término do prazo de vigéncia do convénio.

8. PRAZOS

8.1.

A Entidade de Classe, devera prestar contas de acordo com a etapa prevista para a sua
realizacdo, em cumprimento ao Cronograma Fisico Financeiro dos recursos recebidos,
quando for o caso, término da parceria no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do
término da execugdo da parceria, podendo ser prorrogado por até 30 (dias), desde que
devidamente justificado pela Entidade de Classe, por meio de Oficio enviado ao SDOC -
Supervisao de Documentacao.

9. DOCUMENTOS ENTREGUES POR OCASIAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

9.1. O procedimento correto (sistema de envio) é o seguinte:

> A Prestacao de Contas sera protocolada no Crea-RJ] por meio do envio da
documentacgdo obrigatdria, no formato PDF, que sera enderecada a Supervisao de
Documentacao — SDOC, ao e mail: sdoc@crea-rj.org.br

» O Oficio devera, obrigatoriamente, fazer referéncia ao nimero do processo
202X400XXX do Chamamento Publico, bem como ao numero do Termo de
Fomento 0X/202X.

> Além disso, deve constar o /ink de acesso compartilhado do arquivo, aos
seguintes documentos requisitados para a prestagdao de contas:

9.1.1. Oficio de encaminhamento enderecado ao Presidente do Crea-RJ], assinado pelo
representante legal da Entidade de Classe, Anexo I;

9.1.2. Comprovante de depdsito do saldo bancario do Termo de Fomento na conta bancaria
do Crea-RJ, quando for o caso, Anexo II;
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9.1.3. Termo de Compromisso de Guarda dos Documentos Originais, assinado pelo
representante legal da Entidade de Classe, Anexo III;

9.1.4. Relatério de Execucdo do Objeto, devera conter as atividades ou projetos
desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o comparativo das metas propostas com os
resultados alcancados, assinado pelo representante legal da Entidade de Classe, Anexo IV;

9.1.5. Relatério de Execucdo Financeira, devera conter a descricdo das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculacao com a execucdao do objeto da parceria, assinado
pelo representante legal da Entidade de Classe e também pelo contador responsavel pelas
despesas e receitas efetivamente realizadas, Anexo V;

9.1.6. Documentos que comprovem a realizacdo das despesas e receitas efetivamente
realizadas e que deverdo ser juntadas na prestacdo de contas:

a. Pesquisa de Preco realizada no minimo com 3 (trés) cotagbes prévias de pregos
praticados no mercado, relativas a aquisicdao de bens e contratagdes de servicos,
Anexo VI;

b. Documentos Contabeis e Fiscais (Nota ou cupom fiscal ou RPA), devidamente
atestados, o recebimento do material ou da execucdo do servigo, com as devidas
justificativas, datado pelo representante legal da Entidade de Classe e pelo seu
Presidente, com o valor, dados da Entidade de Classe e nimero do Termo de
Fomento, Anexo VII;

Notas:

1. Recibo de Pagamento Auténomo - RPA, devera conter:

e Data compativel com a realizagdo da atividade;

® CPF e RG do prestador do servigo;

® Periodo em que o servico foi realizado;

® Descricao do objeto do servico;

® NO© do PIS ou INSS;

@ Comprovacao do recolhimento de encargos sociais (Imposto de Renda, se houver, ISS
e INSS), com a devida autenticacdo mecanica do agente arrecadador;

® Quitagdo de despesa, com anexacao do comprovante bancario;

® Atestado de recebimento do material e/ou execucdao do servico, com as devidas

justificativas, datado e assinado pelo responsavel da Entidade de Classe;
® Descrigdo precisa do material/servigo fornecido; e
@ Identificacdo do n° do Termo de Fomento nas despesas pagas.

2. Encargos Sociais

@ Imposto de Renda - a retencdo é obrigatoria, quando o valor do servico ultrapassar o
limite de isencdo estabelecido pela Receita Federal.

® INSS - a retencdo é obrigatéria (aliquota é de 11%) sobre o valor do servico, no caso
em que o prestador do servico nao for contribuinte do INSS. Se for contribuinte, a
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retencdo devera ser calculada até o limite maximo estabelecido por lei, mediante a
comprovacdo e anexacao do contracheque de pagamento ou declaragdo da empresa
(papel timbrado e CNPJ) que procedeu a retengdo, informando que o mesmo é
contribuinte do INSS e o respectivo valor retido. Caso o prestador de servigo possuir
matricula na prefeitura municipal como profissional autbnomo, ndao havera necessidade
de proceder o desconto do INSS, porém é obrigatério informar no RPA o numero do
alvara municipal, anexando cépia do mesmo, com a devida guia de contribuicdo anual
ou mensal e dos documentos pessoais.

3. Recolhimentos obrigatérios:

3.1. As

Imposto de Renda, se for o caso;

ISS do valor retido;

INSS do valor retido;

INSS aliquota de 20% sobre o valor do servico no RPA, o qual a despesa € da Entidade
de Classe ndo podendo o ser incluido na prestagao de contas.

guias quitadas do Imposto de Renda, INSS e ISS deverao acompanhar o RPA, com

vistas a comprovar os recolhimentos dos encargos sociais.

a. Documentos da conta bancaria especifica e exclusiva da parceria, Anexo VIII;

Verificagdo da conciliagdo bancaria, por meio da afericdo da correlagdo entre as
despesas constantes na relacdo de pagamentos e os débitos efetuados na conta
corrente especifica da parceria;

Extrato da conta bancaria especifica e exclusiva da parceria, desde o dia da abertura
da conta até o momento em que o saldo dela foi zerado, ao final da vigéncia do Termo
de Fomento;

Documentos que comprovam o cumprimento da contrapartida, se houver.

b. Documentos de Registro da Realizagao de Eventos/Cursos, Anexo IX;

Registros Fotograficos;

Lista de Presenca no caso de cursos e eventos;
Material de Divulgacao;

Registro de divulgagao da logomarca do Crea-R3J;
Pesquisa de Satisfacdao e o Resultado;

Exemplares de jornais, livros, revistas ou catalogos;

Outros documentos que a Entidade de Classe julgar pertinente.

9.1.7 Termo de Bens adquiridos, produzidos ou construidos, Anexo X; e

9.1.8 Relacao de Servicos Prestados, Anexo XI;
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9.1.9 Termo de Inalienabilidade (deve ser apresentado na Prestacao de Contas Final), Anexo
XII;

9.1.10 Documentacdes Complementares, Anexo XIII.
10. COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO
10.1. Relatério de Visita Técnica in loco realizado pela Comissdo de Monitoramento e
Avaliacdo, quando houver;
10.2. Relatoério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo, deliberado pela Comissao de
Monitoramento e Avaliacdo, sobre a conformidade do cumprimento do objeto e os resultados

alcancados durante a execucao do Termo de Fomento;

10.3. Relatdorio Técnico da anadlise (Parciais e Final/Conclusivo) da Prestacdo de Contas,
elaborado, pelo Gestor da Parceria; e

10.4. Parecer Juridico - responsabilidade da Procuradoria-Geral — PRGR.

11. ANALISE
11.1. Tem o propédsito de verificar se hd evidéncia da execugdo fisica e dos objetivos
comparados com os documentos e demonstrativos, quanto aos informes das
especificagdes, quantidades, cronologia e valores, mencionados, tais como se:
a. os resultados alcancados e seus beneficios;
b. os impactos econdmicos ou sociais;
c. 0 grau de satisfagdo do publico-alvo;
d. a possibilidade de sustentabilidade das acdes e conclusao do objeto pactuado.

11.2. A avaliacdo da Prestagdao de Contas se dard em observancia:

a. Regular - quando expressarem, de forma clara e objetiva o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidas na Proposta/Plano de Trabalho aprovado;

b. Regular com Ressalva - quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra
falta de natureza formal de que ndo resulte em danos ao erario;

c. Irregulares - quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

® Omissao no dever de prestar contas;
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® Descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos da
Proposta/Plano de Trabalho;

e Danos ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico; e
e Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.
12. IMPEDIMENTO PARA CELEBRAR NOVA PARCERIA
12.1. Ficard impedida de celebrar nova parceria a Entidade de Classe que:
a. esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente celebrada;
b. tenha tido as contas rejeitadas pelo Crea-RJ nos ultimos 5 (cinco) anos, exceto se:

® For sanada a irregularidade que motivou rejeicdo e quitados os débitos
eventualmente imputados;

e For reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeigao; e

® A apreciacdo de contas estd pendente de decisdo sobre recurso com efeito
suspensivo.

13. IRREGULARIDADES, GLOSAS E DEVOLUGCOES

13.1. Constatada, a ocorréncia de irregularidade ou omissdo na prestacdo de contas, sera
concedido prazo, limitado a 30 (trinta) dias; sendo prorrogavel por igual periodo para que a
Entidade de Classe possa sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacao.

14. ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS

14.1. Durante o prazo de 10(dez) anos, contado do dia Gtil subsequente a prestacdo de contas, a

Entidade de Classe deverd manter em seu arquivo os documentos originais que compdem a

prestacao de contas (Termo de Compromisso da Guarda de Documentos).

15. TOMADA DE CONTA ESPECIAL

15.1. O procedimento para Tomada de Conta Especial obedecera a legislacdo vigente;

15.2. O Ordenador de Despesa, sob pena de responsabilidade solidaria, devera imediatamente
adotar providéncias com vistas a instauracdao de Tomada de Contas Especial, para apuracao
de fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificagdo do dano, ao conhecer o fato
quando:

a. A Entidade de Classe deixar de prestar contas, depois de notificada da inadimpléncia;

b. Nao for aprovada a prestacao de contas, em razao de:

b.1 Inexecucgdo parcial ou total do projeto pactuado; e
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b.2 Apropriagao indevida de bens e dinheiros, inerentes a Parceria, ou sua
aplicacao com desvio de finalidade.

c. Omitir-se a organizacdao da Entidade de Classe na devolugdo de recursos ao erario,
relativos a despesas impugnadas, no prazo estipulado;

d. Deixar de ser executada a contrapartida, ou a auséncia de sua regular comprovagao;

e. Nao restar demonstrados os rendimentos obtidos com a aplicacao financeira dos
recursos transferidos e a regularidade de sua utilizacdo;

f. Pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondémico de que resulte danos ao erario, na
execucgdo da Parceria.

16. SANGCOES

16.1. Pela execugao da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho e com as normas do
Edital, da Lei n® 13.019/2014 e das legislacGes especificas, o Crea-R] podera, garantida
a prévia defesa (ampla defesa e contraditério), aplicar a Entidade de Classe as seguintes
sangoes:

a. Adverténcia- suspensdo temporaria da participacdo em Chamamento Publico e
impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades da esfera
publica sancionadora, por prazo nao superior a 02 (dois) anos; e

b. Suspensdo temporaria - A Entidade de Classe ficard impedida de participagdo em

chamamento publico e de celebrar parceria ou contrato com 6érgaos da esfera da
administracdo publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante o Crea-RJ.

c. Declaracao de idoneidade - para participar de Chamamento Publico ou celebrar

parceria ou contrato com o6rgdos e entidades de todas as esferas do governo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante o Crea-R], que serd concedida sempre que a
Entidade de Classe ressarcir a administracdo publica, pelos prejuizos resultantes e
apos decorrido o prazo da sangao aplicada com base na letra a.

16.2. As sancOes estabelecidas nas letras a e b sdo de competéncia exclusiva do Presidente do
Crea-RJ, conforme o caso, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02
(dois) anos de aplicacdo da penalidade;

16.3. Prescreve em 05 (cinco) anos, contados a partir da data da apresentagdao de contas, a
aplicacao de penalidade decorrente de infragao relacionada a execucdo da parceria; e

16.4. A prescricdo sera interrompida com a edicdo de ato administrativo voltado a apuragao da
infracdo.
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17. TRANSPARENCIA

17.1. Divulgar, no sitio na internet e em locais visiveis da Entidade de Classe a parceria celebrada
com o Crea-RJ, publicar na integra o Termo de Fomento assinado.

DOCUMENTOS JUNTADOS NA PRESTACAO DE CONTAS

1. Documento Inicial - Capa

2. Anexo I - Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas

3. Anexo II - Comprovante do Depdsito do Saldo Bancario

4. Anexo III - Termo de Compromisso da Guarda de Documentos

5. Anexo IV - Relatério de Execugdo do Objeto do Projeto

6. Anexo V - Relatorio de Execugdo Fisico-Financeiro

7. Anexo VI - Pesquisa de Precos (Mapa de Apuracao de Pregos)

8. Anexo VII - Documentos Contabeis e Fiscais

9. Anexo VIII - Documentos Bancarios

10. Anexo IX - Registros de Eventos e Cursos (quando for o caso)

11. Anexo X - Termo de Responsabilidade de Bens, Adquiridos, Produzidos ou Construidos
12. Anexo XI - Relacao de Servicos Prestados referente aos Bens (quando for o caso)

13. Anexo XII - Termo de Inalienabilidade (deve ser apresentado na Prestacdo de Contas Final)
14. Anexo XIII - Documentagdes Complementares

Autores:

Administradora Marcia da Silva Tavares Mat.: 0946

Advogado Marconi Lemos Morais Mat.: 1306
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